
南方科技大学校内场地对外租借审批 

管理办法 
  

第一章 总则 

  

第一条 为加强校内场地对外租借的审批管理，规范校

内场地对外租借行为，结合学校实际，制定本管理办法。 

第二条 校内场地是学校教育教学的必要场所，在保障

学校教育教学活动和生活秩序的前提下可对外租借。 

第三条 校内场地对外租借坚持“统一管理、严格审批、

师生优先、适度开放”的原则。 

  

第二章 使用范围与对象 

  

第四条 校内场地对外租借的包括我校各单位公共使用

的第一科研楼报告厅、图书馆 110 报告厅、图书馆 111 报告

厅、松禾体育场、欣园足球场、欣园篮球场、教师公寓篮球

场、欣园网球场、教师公寓网球场、棒球场和润杨体育馆等

场地设施。后续有新增场地参照本办法进行管理。 

第五条 校内场地对外租借的对象原则上应为与学校在教

学、科研、人才培养以及业务往来等方面存在合作关系的校外

单位。 

第六条 校外单位租借校内场地，须具备以下基本条件： 



（一）须具有企事业法人或社团法人资格，自发性组织

和个人一般不予接待； 

（二）须事先联合校内单位呈批说明活动目的，不得举

办有损学校形象和声誉的活动； 

（三）须承诺遵守本校场地使用管理规定和校园治安管

理规定等学校各项规定，不得干扰学校正常的教学、科研和生

活秩序； 

（四）须承诺承担举办活动的安全责任和场地设施设备

损坏的赔偿责任。 

  

第三章 审批管理 

  

第七条 租借单位租借场地举行活动须履行审批手续。

租借单位应按程序报有关部门及相应分管校领导就活动举

办事项进行审批。 

第八条 场地对外租借按照“谁主管、谁审批”的原则

履行审批手续。校园服务办公室负责校内体育场地与报告厅

对外租借的审批管理。 

第九条 租借单位在向校园服务办公室提出租借申请时，

应提供以下材料： 

（一）校领导（校长办公会成员）的书面审批意见； 

（二）校内联系单位及相关部门的书面审批意见； 

（三）单位有效营业执照复印件； 

第十条 场地租借审批流程： 



（一）租借单位通过校内联系单位 OA 提出书面申请； 

（二）校内联系单位提出书面审批意见； 

（三）校内联系单位分管校领导提出书面审批意见； 

（四）体育中心、安全、健康与环境办公室、设施设备

维护办公室等相关部门根据场地排课情况、活动安全性、用

水用电需求等进行严格审查后提出书面审批意见； 

（五）校园服务办公室根据租借单位的资质、活动目的、

活动性质、活动时间和人数规模等进行严格审查后提出书面

审批意见； 

（六）经审批同意后，租借单位向学校签署《南方科技

大学场地对外租借承诺书》（详见附件 1），同时向财务部缴

费； 

（七）租借单位凭《南方科技大学场地对外租借 OA 申请

表》（详见附件 2）、《南方科技大学场地对外租借承诺书》以

及缴费证明材料进场使用相关场地。 

第十一条 对于普通小型活动（参加人数室内在 100 人

以下或室外在 50 人以下），租借单位原则上须提前 5 个以上

工作日向校园服务办公室提出书面租借申请。 

对于大型活动（参加人数室内在 100 人以上或室外在 50

人以上），租借单位原则上须提前 10 个以上工作日向校园服

务办公室提出书面租借申请。 

对人数超过 1000 人的活动，参照《南方科技大学校园

大型活动实施管理暂行办法》有关规定执行。 

第十二条 校园服务办公室对活动审批后，租借单位不



得再变更单位名称、活动时间、地点、内容和规模等，确需

变更的须重新办理审批手续。 

  

第四章 场地使用与收费 

  

第十三条 租借单位租借场地须交纳场地租借费（详见附件

3），同时须按场地租借费用 50%的标准向管理部门缴纳保证金，

租借行为结束后，经检查，所借场地设施、设备完好，退还保

证金。 

第十四条 若租借单位有用电、用水、保洁、医疗、安

保等服务保障需求，须额外自费处理。 

若举办活动用电量较大时，举办单位需提前 3 个工作日

向设施设备维护办公室提交临时用电申请，用电方案经现场

查看论证后予以供电。 

第十五条 根据《南方科技大学收费管理办法》规定，

由财务部负责场地使用费的收缴与开票工作，所收使用费按

照学校财务相关规定执行。 

第十六条 租借单位每次使用结束，应确保场地恢复原状。

校园服务办公室会同设施设备维护办公室、安全健康与环境办

公室和租借单位共同对有关设施设备、消防设施与体育器材进

行验收，如有损坏须由租借单位按照赔偿价目表照价赔偿（详

见附件 4）。 

  

第五章 责任制度 



  

第十七条 校园服务办公室应严格审批程序、加强管理，

确保租借方开展活动时不影响学校教学、科研、办公和生活

秩序。 

第十八条 租借单位举行活动应向当地公安机关报备，

不得利用场地进行违反国家法律法规和学校规章制度的活

动。如有违反，报学校相关部门或公安机关处理。 

第十九条 租借单位从事的活动与审批表登记内容不符

或将场地转借他人（或单位）使用的，学校将终止租借，已

交租借费用、保证金不予退还。 

第二十条 因使用不当造成租借场地设施损坏，由租借

方负责赔偿，款项从保证金中扣除，保证金不够赔偿的，由

租借方补足差额。 

第二十一条 租借方在场地租借期间产生的一切后果与

纠纷（包括但不限于侵权、民事、刑事）均与我校无关，由

此产生的一切责任由租借方自行承担。 

第二十二条 校园服务办公室应建立租借单位的诚信档

案，作为租借单位的资质或审批依据。 

  

第六章 附则 

  

第二十三条 本办法未尽事宜，由双方协商解决。 

第二十四条 本办法自发布之日起施行，由校园服务办

公室负责解释。 



  

  

附件：1.南方科技大学场地对外租借承诺书 

2.南方科技大学场地对外租借 OA 申请表 

3.南方科技大学场地对外租借收费标准 

4.南方科技大学场地设施损坏赔偿价目表 

5.南方科技大学场地对外租借须知 

6.南方科技大学场地对外租借审批流程 

 


